AS Haapsalu Veevark hankekord

| Uldsétted

1.

Kéesolev hankekord (edaspidi ka ,.kord”) annab juhised AS Haapsalu Veevark (edaspidi ka ,ettevote”
javadi ,hankija®) riigihangete korraldamiseks, hanke- ja raamlepingute (edaspidi /leping) sdlmimiseks
ja lepingute taitmise jarelevalveks.

Ettevdte lahtub riigihangete labiviimisel ja lepingute sdlmimisel riigihangete seadusest (edaspidi
RHS), RHS-i alusel kehtestatud digusaktidest ning kdesolevast korrast.

Kuna AS Haapsalu Veevark tegutseb ainult RHS § 146-152 nimetatud vorgustiku valdkonnas, siis
kasutatakse hangete korraldamisel vorgustiku valdkonna piirmaarasid.

Eesti Vee-ettevotete Liidu (edaspidi ka ,EVEL") poolt korraldatavate (ihishangete puhul, kus ettevdte
on andnud ndusoleku osalemiseks, tagab ettevdte juhthankija voi EVEL-i poolt mééaratud tdhtajaks
riigihanke korraldamiseks vajamineva lahteinfo ja volikirja esitamise, lepingu taitmise mahtude kohta
andmete Gigeaegse esitamise ning riigihanke korraldustasu maksmise.

Koik korras ndidatud maksumused on ilma kaibemaksuta.

Il Riigihangete planeerimine

6.

Hangete planeerimisel ja labiviimisel lahtutakse pdhimottest, mille kohaselt samalaadsed voi
funktsionaalselt koostoimivad asjad, teenused voi ehitustddd tellitakse Ghtse hankena nii, et kaetud
on kogu ettevdtte vajadus.

Asjade ostmiseks ja teenuste vOi ehitustddde tellimiseks koostatakse igaks majandusaastaks
hankeplaan, mis kinnitatakse juhatuse liikme poolt hiljemalt 1. aprilliks ja avaldatakse ettevétte
veebilehel.

Hankeplaan koostatakse ettevottesisese riigihangete alase tédkorralduse paremaks tagamiseks ja
selle muutmine toimub vastavalt tekkinud vajadusele. Erakorralisi hankeid teostatakse plaanivaliselt
vastavalt vajadusele.

Hankeplaan peab sisaldama asjade ja teenuste hankeid alates 60 000 eurost ning ehitusté6de
hankeid alates 300 000 eurost.

10. Hankeplaani digeaegse koostamise eest vastutab juhatuse liige.

11. Hankeplaani mérgitakse:

11.1. riigihanke nimetus;

11.2. riigihanke menetlusliik;

11.3. riigihankega alustamise aeg kuu tapsusega;

11.4. eeldatav lepingu sdlmimise aeg kuu tédpsusega;

11.5. eeldatav lepingu taitmise tahtaeg;

11.6. riigihanke eest vastutava isiku ees- ja perekonnanimi;

lll Riigihanke eest vastutav isik

12. Riigihanke eest vastutav isik (edaspidi ka ,vastutav isik”) on ettevotte tddtaja, kelle vastutusalasse

hankeobjekt kuulub.

13. Vastutav isik:

13.1. veendub enne tehingu teostamist eelarvevahendite olemasolus kooskélastades hanke
labiviimise eelarve eest vastutava isikuga;
13.2. koostab riigihanke objekti tehnilise kirjelduse vdi hankedokumendid;



13.3. jalgib, et labi viidava riigihankega oleks kaetud kogu ettevdtte vajadus vastava objekti
ostmisel ja teostab sellest 1ahtuvalt dige riigihanke liigi valiku;

13.4. teeb riigihanke véljakuulutamiseks vajalikud toimingud;

13.5. teeb Gigeaegselt RHS-st tulenevad toimingud ja kanded riigihangete registris (sh sisestab
hanketeate, hanke alusdokumendid, riigihanke I6ppemise teate, hankelepingu 16ppemise
teate jms), kui ei ole teisiti kokku lepitud;

13.6. korraldab hanke alusdokumentide véljastamise ning pakkumuste taotluste vastuvétmise;

13.7. vastutab RHS-s satestatud tdhtaegadest kinnipidamise eest;

13.8. vastab pakkujate ja taotlejate poolt esitatud kiisimustele ning selgitustaotlustele;

13.9. korraldab pakkujate ja taotlejate kvalifikatsiooni, koérvaldamise aluste ja pakkumuste
vastavuse kontrollimise ning pakkumuste hindamise. Kui riigihanke I&biviimiseks on
moodustatud komisjon, siis teeb seda koost6ds komisjoni likmetega;

13.10. juhib taotlejatega peetavat dialoogi ja pakkujatega peetavaid |dbirddkimisi, allkirjastab
dialoogi ja labirdékimiste protokollid;

13.11. vormistab protokollid, margukirjad ja otsuste eelndud;

13.12. teavitab taotlejaid ja pakkujaid hankija otsustest;

13.13. korraldab riigihanke kaigus loodud ja saadud dokumentatsiooni slstematiseerimise ja
séilitamise;

13.14. jalgib lepingu korrektset taitmist, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti satestatud;

13.15. tagab, et ta pole Uhegi riigihankes pakkumuse esitanud pakkujaga seotud viisil, mis on
kasitletav konkurentsi kahjustava huvide konfliktina véi toimingupiirangute rikkumisena.
Vastava olukorra tekkimisel on vastutaval isikul kohustus teavitada kirjalikult ettevétte
juhatuse liiget ning juhatuse liikkmel on kohustus taandada antud isik riigihankes otsuste
tegemise protsessist.

IV Hankekomisjon

14. Asjade ostmiseks, teenuste ja ehitustddde tellimiseks alates lihthanke piirméaérast moodustatakse
hankekomisjon (edaspidi komisjon), kui kdesolev kord ei satesta konkreetse riigihanke liigi puhul
teisiti.

15. Alla lihnthanke piirm&ara jadva eeldatava maksumusega hanke korral moodustatakse komisjon
vajadusel.

16. Komisjoni moodustamise konkreetse hanke korraldamiseks otsustab juhatuse liige kéaskkirjaga,
millega maaratakse komisjoni liikmete arv ja koosseis (sh esimehe). Komisjon peab olema vdhemalt
kolmeliikmeline.

17. Arvestades konkreetse riigihanke spetsiifikat, on komisjonil 6igus kaasata oma t66sse vastava
valdkonna eriteadmistega isikuid.

18. Komisjoni juhib ja komisjoni likmete vahelist infovahetust korraldab komisjoni esimees vdi tema
poolt maaratud isik.

19. Kdik komisjoni poolt riigihankes tehtavad otsused protokollitakse ja otsused peavad olema
pdhjendatud.

20. Komisjon on otsustusvdimeline, kui otsustamisel osaleb Ule poolte komisjoni liikmetest ja otsuseid
tehakse lihthdélte enamuse alusel. Kui haaled jagunevad vordselt, on otsustavaks komisjoni
esimehe haal. Komisjoni liikmel on digus jdada eriarvamusele. Eriarvamus vormistatakse kirjalikult.

21. Komisjonil on riigihanke labiviimisel jArgmised llesanded:

21.1. vajadusel hankedokumentide ettevalmistamine;

21.2. RHS-s ette nadhtud juhtudel laekunud pakkumuste avamine;

21.3. pakkujate kvalifikatsiooni ja koérvaldamise aluste kontrollimine, pakkumuste vastavuse
kontrollimine, pakkumuste hindamine ning juhatuse liikmele vastavate otsuste kinnitamise
ettepaneku tegemine;

21.4. seisukoha andmine muudes riigihankega seotud kisimustes.



V Vaikehange

22.

23.

24.

25.

26.

Vaikehange on hange, mille eeldatav maksumus on asjade ja teenuste puhul kuni 60 000 eurot ja
ehitustééde puhul kuni 300 000 eurot.

Vaikehanke korral kohaldatakse RHS §-s 3 satestatud Gldp&himotteid selliselt, et ostu l&biviimise
protsess toimuks véimalikult efektiivselt ehk ettevottele kaasneks vdimalikult vaike aja-, raha- ja
t66joukulu. See tahendab, et kui ilma pakkumusi vérdlemata suudetakse hanke tulemus saavutada
ettevotte jaoks maoistliku hinna ja kvaliteedi suhtega, siis ei ole vastutaval isikul kohustust vérdlevaid
pakkumusi votta.

Vaikehanke l&biviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve korraldab vastutav isik,
kui konkreetse hanke puhul pole teisiti satestatud.

Vaikehankega seonduv dokumentatsioon peab sisaldama:

25.1. pakkumuste votmise korral pakkumusi (hinnaparinguid);

25.2. kirjalikku lepingut (alates 20 000 eurost);

25.3. arvet (va eraisiku k&est ostmisel);

25.4. vastuvotu akti (kui hankeobjekti spetsiifikast tulenevalt on vajalik).

Vaikehanke lepingute muutmisel tuleb tagada, et ei rikutaks RHS-s satestatud korda, sealhulgas
ei vOetaks ettevdttele lepingu muutmise raames tdiendavaid rahalisi kohutusi, mis suurendaksid
lepingu eeldatavat maksumust Ule punktis 22 nimetatud vaikehanke Glemmaara.

VI Lihthankemenetlus

27.

28.

29.

30.

31.

Vorgustiku sektori lihthankemenetlus on:
riigihange, mille lepingu eeldatav maksumus on asjade ja teenuste puhul ronkem vahemalt
60 000 eurot, kuid vaiksem kui 443 000 eurot ja ehitustédde puhul vahemalt 300 000 eurot,
kuid vaiksem kui 5 548 000 eurot.

Lihthankemenetluse l&biviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve korraldab
riigihanke eest vastutav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti sétestatud.

Lihthankemenetluse korraldamise otsustab juhatuse liige kéaskkirjaga ning moodustatakse
hankekomisjon.

Linthankemenetlus on digus korraldada véaljakuulutamiseta labirdékimistega hankemenetlusena
RHS § 125 Ig 3 satestatud tingimustel.

Lihthankemenetluse labiviimisel kohaldatakse RHS § 125 kehtestatud korda, sealhulgas:

31.1. tagatakse RHS §-s 3 satestatud lldpohimbtetest kinnipidamine;

31.2. méaratakse linthankemenetluse alusdokumentides riigihanke Iabiviimise kord ja tingimused;

31.3. kui lihthankemenetluse kaigus soovitakse pidada I|abirdakimisi vdi soovitakse
linthankemenetlust 1abi viia jarjestikuste etappidena, satestatakse riigihanke
alusdokumentides vastav vdimalus ja tingimused;

31.4. lihnthankemenetluse labiviimine toimub Uldjuhul e-riigihangete keskkonnas, kui ei esine
pdhjendatud vajadust riigihanget muul viisil 18bi viia;

31.5. lihthankemenetluse alustamiseks esitatakse riigihangete registrile avaldamiseks
lihthankemenetluse hanketeade (vélja arvatud lihthankemenetluse korraldamisel
vdljakuulutamiseta labirdakimistega hankemenetlusena) ning pakkumuste esitamiseks
maaratakse moistlik tahtaeg, mis ei tohi olla asjade ja teenuste puhul lihem kui 5 t6épéeva
ja ehitusté6de puhul [ihem kui 15 paeva;

31.6. riigihanke protokoll kinnitatakse juhatuse liikme poolt;

7. kontrollitakse enne lepingu s6lmimist ettevotjal RHS § 95 Ig 1 satestatud kdrvaldamise aluste
puudumist;

31.8. hankelepingu sélmimiseks ei anta ndustumust enne 5 té6paeva mdéddumist pakkumuse
edukaks tunnistamise otsuse vdi hankelepingu sdlmimise kohta teate esitamisest;



32.

31.9. pakkujaga solmitakse kirjalik leping. Lepingu sélmimisel l1ahtutakse RHS § 120 Ig 1, 3-5 ja
lepingu muutmisel RHS § 123;

31.10.tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt korra punktile 37;

31.11.teatatakse lihthankemenetluse I6ppemisest Riigihangete registrile RHS § 83 satestatud
korras. Oigeaegse teatamise korraldab vastutav isik.

Lihthankemenetluse dokumentatsioon peab sisaldama vahemalt:
32.1. riigihanke korraldamise kaskkirja ja tingimusi:

32.2. pakkumust voi pakkumusi;

32.3. juhatuse liikme poolt kinnitatud lihnthankemenetluse protokolli;
32.4. kdrvaldamise aluste kontrollimist tdendavat dokumentatsiooni;
32.5. kirjalikku lepingut;

32.6. riigihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.

VIl Riigihangete erandid

33.

34.

Riigihangete eranditeks on RHS § 11, 12 ja vorgustiku valdkonnas tegutsemisel RHS § 153
nimetud objektid, mille hankimisel ei ole vaja RHS-s satestatud korda jargida. Samuti ei ole
kohustust jargida kdesoleva korra ndudeid, vélja arvatud kdesolevas peatikis satestatu.

Enne riigihanke erandi alla kuuluva objekti hankimist on vastutaval isikul kohustus kooskdlastada
labi viidavad menetlustoimingud (mitme pakkumuse vétmise vajadus, komisjoni moodustamise
vajadus jms) ettevotte juhatuse liikmega.

VIl Riigihanke hankemenetluse korraldamine

35.

36.

37.

38.

Hankemenetlus on:

vorgustiku sektori valdkonnas tegutsemisel riigihange, mille lepingu eeldatav maksumus on
asjade ja teenuste puhul vahemalt 443 000 eurot ja ehitustédde puhul védhemalt 5 548 000
eurot.

Hankemenetluse labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve korraldab riigihanke
eest vastutav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti satestatud.

Hankemenetluse korraldamise otsustab juhatuse liige kaskkirjaga ning moodustatakse
hankekomisjon.

Hankemenetlus viiakse |abi peale kaskkirja allkirjastamist vastavalt RHS-s konkreetsele

hankemenetlusele satestatud néuetele, sealhulgas:

38.1. valjaspool vérgustikuvdrgustiku sektori valdkonda hankelepingu séimimisel kohaldab hankija
RHS 2. peatlkis satestatud hankemenetluse labiviimise korda;

38.2. vorgustiku sektori valdkonnas hankelepingu sélmimisel kohaldab hankija RHS 5. peatikis
séatestatud hankemenetluse |abiviimise korda;

38.3. hankemenetluse I&biviimine toimub Uldjuhul e-riigihangete keskkonnas, kui ei esine
pdhjendatud vajadust riigihanget muul viisil 18bi viia;

38.4. méaratakse hanke alusdokumentides riigihanke Iabiviimise kord ja tingimused;

38.5. hankemenetluse ajal toimuv suhtlemine ettevdtjaga, taotlejaga voi pakkujaga peab toimuma
vahemalt kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis. Selline suhtlemise vorm ei ole ndutav,
kui nimetatud isikutele edastatakse informatsiooni, mis ei sea menetluses osalevat isikut
vorreldes teiste isikutega eelisseisu (seaduse selgitamine, menetluse hetkeseisust
teavitamine vms);

38.6. hankemenetluses tehtavad otsused kinnitab juhatuse liige k&skkirjaga. Kaskkirjas tuleb
kajastada:

38.7. pakkujaga solmitakse kirjalik leping. Lepingu sélmimisel 1&dhtutakse RHS § 120 ja lepingu
muutmisel RHS § 123;

38.8. teatatakse hankemenetluse ja hankelepingu I6ppemisest Riigihangete registrile RHS § 83
satestatud korras. Oigeaegse teatamise korraldab vastutav isik;



38.9. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt RHS-le ja kdesolevale korrale.

IX Uhe pakkujaga raamlepingu puhul hankelepingute sélmimine

39.

40.

41.

42.

43.

Uhe pakkujaga raamlepingus, toimub hankelepingute sélmimine kooskélas RHS § 30.

Uhe pakkujaga raamlepingus, mille kdik tingimused on satestatud, toimub hankelepingute
sélmimine raamlepingus satestatud tingimuste alusel.

Uhe pakkujaga raamlepingus, milles kdik hankelepingu sélmimise tingimused ei ole satestatud,
peetakse vajadusel hankelepingute s6lmimiseks pakkujaga labirdakimisi ning palutakse pakkujal
vajaduse korral pakkumust tédiendada.

Hankelepingute sdlmimise dokumentatsioon sisaldama vahemailt:

42.1. pakkujaga labirdakimiste pidamisel kirjavahetust pakkujaga ja/vdi labirdakimiste
protokolli;

42.2. pakkumust (kui palutakse pakkujal esialgset pakkumust tapsustada);

42.3. kirjalikku lepingut, kui ostu maksumus on vahemalt 20 000 eurot.

Uhe pakkujaga raamlepingu alusel hankelepingute sélmimise, dokumenteerimise ja hankelepingu
taitmise jarelevalve korraldab vastutav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti satestatud.

X Mitme pakkujaga raamlepingu puhul hankelepingute s6imimine

44,

45.

46.

47.

48.

Mitme pakkujaga raamlepingus, toimub hankelepingute s6lmimine kooskélas RHS § 30.

Mitme pakkujaga raamlepingus, milles on kdik hankelepingu sélmimise tingimused sétestatud,
saab hankelepingu sélmimiseks valida jargmiste vbimaluste vahel:

45.1. hankeleping sdlmitakse raamlepingus séatestatud tingimuste kohaselt minikonkurssi
korraldamata;
45.2. hankeleping sdlmitakse osaliselt raamlepingu tingimuste ja osaliselt minikonkursi

tulemuste alusel vastavalt RHS § 30 Ig 7.

Hankija vbib punktis 59 nimetatud raamlepingus satestada hankelepingu sélmimise tingimuse,
mille kohaselt vdib hankija sélmida hankelepingu raamlepingu pooleks oleva vabalt valitud
pakkujaga eeldusel, et nende hankelepingute kogumaksumus ei Uleta 20 protsenti kogu
raamlepingu maksumusest ja iga sellise hankelepingu maksumus on vaiksem kui riigihanke
piirmaar.

Mitme pakkujaga raamlepingus, milles on koéik hankelepingu sélmimise tingimused ei ole
satestatud, tuleb hankelepingu sélmimiseks labi viia minikonkurss.

Minikonkurss korraldatakse RHS § 30 Ig 9 alusel ja minikonkursi dokumentatsioon peab sisaldama
vahemalt:
48.1. juhatuse liikme ké&skkirja, millega otsustatakse minikonkursi korraldamine (hankelepingu
eeldatav maksumus vahemalt 60 000 eurot).
48.2. minikonkursi tingimusi, mis sisaldab vahemalt:
48.2.1. hankija ja vastutava isiku kontaktandmeid;
48.2.2. hankeobjekti nimetust ja tehnilist kirjeldust;
48.2.3. pakkumuse esitamise viisi ja thtaega;
48.2.4. hankelepingu taitmise tdhtaega;
48.2.5. hindamiskriteeriumeid;
48.2.6. vajadusel maksetingimusi ning kdikide pakkumuste tagasilikkamise tingimusi;
48.2.7. vajadusel lahtuvalt hanke iseloomust rakendatavaid sanktsioone (viivis ja
leppetrahv) voi lepingu projekii.
48.3. pakkumust v6i pakkumusi;
48.4. juhatuse liikme poolt kinnitatud protokolli (eeldatav maksumus vahemalt 60 000 eurot);



49.

48.5. kirjalikku lepingut, kui ostu maksumus on vdhemalt 20 000 eurot;
48.6. minikonkursis pakkujatega toimunud kirjavahetust.

Mitme pakkujaga raamlepingu alusel hankelepingute so6lmimise, dokumenteerimise ja
hankelepingu taitmise jarelevalve korraldab vastutav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti
satestatud.

Xl Riigihanke dokumenteerimine

50.

51.

52.

Riigihanke eest vastutav isik jalgib, et kdik asjaomase riigihanke kéigus kuni lepingu sélmimiseni
saadud ja loodud dokumendid (sh hanke alusdokumendid, kaskkirjad, saabunud pakkumused,
riigihanke protokollid koos lisadega, kirjad ja e-kirjad, teated, méargukirjad jms) oleks sailitatud
vastavalt ettevdtte dokumendihalduse reeglitele.

Kui riigihange on labi viidud e-riigihangete keskkonnas, siis nimetatud keskkonnas saadud ja
loodud dokumente ettevotte dokumendihaldussiisteemis eraldi ei séilitata, need sailitatakse e-
riigihangete keskkonnas.

Riigihankes esitatud pakkumus on konfidentsiaalne ja pakkumuses kajastuvat infot tohib
avalikustada ainult RHS-s satestatud juhtudel ja ulatuses.

Xll Lepingu téitmise jarelevalve

53.

54.

55.

56.

57.

Lepingu taitmise eest vastutav isik hoolitseb lepingust tulenevate ettevdtte kohustuste taitmise ja
lepingu taitmise jarelevalve eest.

Lepingu taitmise jérelevalve tdhendab pidevat kontrolli selle Ule, kas lepingu pooled téidavad enda
kohustusi nduetekohaselt. Muuhulgas jalgitakse lepingu tdhtaegadest kinnipidamist, lle antavate
objekti kogust ja kvaliteeti, pretensioonide esitamise tahtaegsust, vigade tekkimist, garantii
kehtivuse ajal pretensioonide esitamist jms.

Vajadusel algatatakse lepingu muutmine voi |I6petamine. Lepingu muutmisel tuleb arvestada
vastavale riigihanke liigile kehtestatud RHS §-s 123 satestatud lepingu muutmise piirangutega.

Juhul kui lepingu taitmise eest vastutaval isikul on teisele poolele pretensioone lepingu taitmise
osas, konsulteerib ta enne pretensiooni esitamist ettevétte juhtkonnaga. Pretensioonid tuleb
esitada kirjalikult. Pretensioonide esitamise digus on olenevalt lepingus séatestatust kas lepingu
allkirjastajal vdi lepingus méargitud kontaktisikul.

Lepingu taitmise jarelevalve 16peb lepingu kehtivusaja I6ppemisel. Juhul kui lepingus on kokku
lepitud garantiis, 16peb lepingu taitmise jarelevalve garantii kehtivusaja I6ppemisega.



